
 

委 任 状 

 
 令和 XX 年 XX 月 XX 日 

代理人 

（窓口に来る人） 

現住所 宇佐市安心院町下毛○○番地××号 

連絡先  電話番号 XXX ― XXXX ― XXXX     

氏名 

（名称） 

(ふりがな)  うさ はなこ      

 
宇佐 花子 

                                  

大正・昭和・平成・令和 XX 年 XX 月 XX 日生 

私は、上記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。 

市県民税 

□ 所得証明書     （個人・世帯）                      年度     通 

□ 課税証明書     （個人・世帯）                      年度     通 

□ 所得・課税証明書  （個人・世帯）                       年度     通 

□ 所在証明書（法人）                                     通 

□ その他（            ）                             通 

納税関係 

□ 納税証明書（全税目・               税）           年度      通 

☑ 滞納のない証明書                              年度     １通 

□ その他（            ）                             通 

固定資産税

関 係 

□ 評価証明書                                 年度      通 

□ 公課証明書                                 年度      通 

□ 名寄帳兼課税台帳                              年度      通 

□ 住宅用家屋証明書                                年度      通 

□ その他（            ）                             通 

物件の指定   １．全部  ２．土地全部  ３．家屋全部  ４．一部（下記に地番等ご記入ください） 

物
件
の
所
在 

所在地(大字) 地番 地目・家屋番号 面積 種目 備考 

    土地 ・ 家屋  

    土地 ・ 家屋  

    土地 ・ 家屋  
 

使用目的 ○○課の××補助金申請のため 

※ 該当する□に“✓”をつけてください。 

本 人 

(頼んだ人) 

現住所（所在地） 
宇佐市大字上田○○番地××号 

（1月 1日現在）  

ふりがな かぶしきがいしゃ△△△   うさ たろう 

氏名（名称） 
株式会社△△△ 代表取締役 宇佐 太郎            印

  

生年月日              （大正・昭和・平成・令和   年   月   日）旧姓（    ） 

日中の連絡先                      電話番号  XX ― XXX   ―     

注意事項 

1. 委任状は、委任する本人がすべて記入してください。 
本人以外の方が記入したもの又は本人の意思がなく作成された委任状は、後日問題が発生した場合、委任状を偽
造したものとして私文書偽造罪（刑法第 159条）により刑事罰の対象となるとともに、民事上の賠償責任を負う
ことにもなりますのでご注意ください。 

2. 委任の意志を確認するため、ご本人に連絡する場合がありますので、ご了承ください。 

3. 1月 1日の住所が、現在の住所と異なっている場合は、両方の住所をお書きください。 

4. 頼んだ人が転出され、その後、氏名・住所等に変更があった方は、本人確認のため免許証等変更の履歴がわかる
書類をご持参ください。 

法人名義の納税証明書、滞納のない証明書を請求する場合、委任状に

代表者印又はこれに準ずる印（会社実印、丸印）が必要となります。 

会社印（角印）は基本不可 ※印の中に「～～之印」など、代表印で

あることを示す内容があれば印の形が角印でも良い 

代理人が法人名義の証明書を請求する

場合 

法人の所在地、名称及び代表者氏名を記入してください。 

（記入例） 



 

委 任 状 

 
 令和 XX 年 XX 月 XX 日 

代理人 

（窓口に来る人） 

現住所 宇佐市安心院町下毛○○番地××号 

連絡先  電話番号 XXX ― XXXX ― XXXX     

氏名 

（名称） 

(ふりがな)  おおいた はなこ      

 
大分 花子 

                                  

大正・昭和・平成・令和 XX 年 XX 月 XX 日生 

私は、上記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。 

市県民税 

□ 所得証明書     （個人・世帯）                      年度     通 

□ 課税証明書     （個人・世帯）                      年度     通 

□ 所得・課税証明書  （個人・世帯）                       年度     通 

□ 所在証明書（法人）                                     通 

□ その他（            ）                             通 

納税関係 

□ 納税証明書（全税目・               税）           年度      通 

☑ 滞納のない証明書                              年度     １通 

□ その他（            ）                             通 

固定資産税

関 係 

□ 評価証明書                                 年度      通 

□ 公課証明書                                 年度      通 

□ 名寄帳兼課税台帳                              年度      通 

□ 住宅用家屋証明書                                年度      通 

□ その他（            ）                             通 

物件の指定   １．全部  ２．土地全部  ３．家屋全部  ４．一部（下記に地番等ご記入ください） 

物
件
の
所
在 

所在地(大字) 地番 地目・家屋番号 面積 種目 備考 

    土地 ・ 家屋  

    土地 ・ 家屋  

    土地 ・ 家屋  
 

使用目的 ○○課の××補助金申請のため 

※ 該当する□に“✓”をつけてください。 

本 人 

(頼んだ人) 

現住所（所在地） 
宇佐市大字上田○○番地××号 

（1月 1日現在）  

ふりがな うさ たろう 

氏名（名称） 
 宇佐 太郎            印  

生年月日             （大正・昭和・平成・令和 XX 年 XX 月 XX 日）旧姓（    ） 

日中の連絡先                      電話番号  XX ― XXXX      

注意事項 

1. 委任状は、委任する本人がすべて記入してください。 
本人以外の方が記入したもの又は本人の意思がなく作成された委任状は、後日問題が発生した場合、委任状を偽
造したものとして私文書偽造罪（刑法第 159条）により刑事罰の対象となるとともに、民事上の賠償責任を負う
ことにもなりますのでご注意ください。 

2. 委任の意志を確認するため、ご本人に連絡する場合がありますので、ご了承ください。 

3. 1月 1日の住所が、現在の住所と異なっている場合は、両方の住所をお書きください。 

4. 頼んだ人が転出され、その後、氏名・住所等に変更があった方は、本人確認のため免許証等変更の履歴がわかる
書類をご持参ください。 

本人の押印が必要となりま

す。 

代理人が個人名義の証明書を請求する

場合 

本人の住所、氏名等を記入してください。 

（記入例） 


