
 令和７年度書籍「宇佐海軍航空隊の歴史（仮称）」編集・出版業務委託  

企画提案書等作成要領 

    

１ 提出書類 

（１）種類 

① 企画提案書(様式第８号) 

② 業務実施体制図(任意様式) 

別紙「令和７年度書籍「宇佐海軍航空隊の歴史（仮称）」編集・出版業務委託要求事項書」

（以下「要求事項書」という。）の「５ 業務の内容（１）～（７）」それぞれの業務に対する管理体制

と担当者が分かる体制図を作成すること。 

③ 工程表(任意様式) 

全体スケジュールについて、一連の業務の流れが分かるように記載すること。 

なお、工程別のスケジュールが分かるような記載が好ましい。 

 ④ 本業務に対する企画提案資料(任意様式) 

任意様式とするが、記載事項の注意点や全体構成については、下記の「５企画提案資料の構

成例」に従うこと。 

 ※企画提案資料はＡ４縦向き又はＡ３横向きとする。（Ａ３の場合は、Ａ４サイズに折り込むこと） 

※枚数制限は設けないが、１５分以内で説明できる内容とすること。 

⑤ 提案価格書(様式第９号) 

本委託業務に要する経費を記入すること。 

本委託業務に係る全ての経費を含めること。但し、提案価格書には消費税及び地方消費税額 

を含まない金額を記入すること。 

本市への納入費用、出版後の在庫管理の費用等もすべて含めること。 

書籍の販売価格から差し引く手数料等はその内訳を企画提案書に明記し、提案価格書に記

載する価格には含めないこと。 

（２）用紙サイズは原則Ａ４とする。 

※④企画提案資料のみＡ３横向き（Ａ４サイズに折り込み）も可とする。 

（３）提出部数5部（正本１部、副本４部） 

 ※正本１部は、上記（１）の①～⑤全てを製本すること。 

 ※副本４部については、上記（１）の②～④のみを製本し、会社名や会社を特定される部分を 

削除すること。 

 ※電子メールによって提出する場合は正本１部、副本１部を提出。但し後日郵送又は持参にて原
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本を提出すること。 

 

２ 提出期限 

令和７年８月5日（火）午後５時必着 

 

３ 提出場所 

宇佐市教育委員会 社会教育課文化財係 担当 桑原 

〒８７９－０４９２ 

大分県宇佐市大字上田１０３０番地の１  

電 話：０９７８－２７－８１９９ 

ＦＡＸ：０９７８－２７－８２３２ 

E-mail bunkazai07@city.usa.lg.jp 

 

４ 受理の通知 

提出された書類が期限までに到着し、受理した場合は、連絡担当者に対し書類が到着したこと

を電子メールにて連絡する。 

 

５ 企画提案資料の構成 

（１）本業務に対する基本的な考え方 

・本業務の目的、内容を理解した上で、本業務に対する基本的な考え方を記載すること。 

（２）要求項目に対する実施案 

・別紙要求事項書に定める要求項目を審査対象とすることを踏まえ、別紙「企画提案資料の構成

例」(参考様式１)を参考に、評価項目（要求項目）ごとの実施案を具体的に企画提案書に明記す

ること。 

・要求事項書に定める要求項目を最低基準として、実施案を記載すること。 

・本市の書籍の編集・出版に有意義な提案があれば、適宜記載すること。 

・要求事項書に定めのない業務で、書籍の周知・普及に資する提案を、要求項目の水準以上とし 

て評価し・加点する。 

・提案価格の範囲で実施できる実施案のみを記載すること。 

・完成後の書籍がイメージできるよう、書籍のデザイン案、レイアウト案を必ず例示すること。 
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６ 企画提案をするに当たっての留意事項 

(１)企画提案書等は１社１提案までとする。 

(2)企画提案書等の受理後はいかなる追加及び修正を認めない。 

 

７ 問い合わせ先 

  「３ 提出場所」と同じ 
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（参考様式 1） 

企画提案資料の構成例 

 

・企画提案資料は任意様式とするが、別紙要求事項書に定める下記の要求項目を審査対象とすることを 

踏まえ、最低限、下記の評価項目（要求項目）ごとの実施案を具体的に提案書に明記すること。 

・企画提案資料には提案価格の範囲で実施できる事項のみを記載すること。 

 

評価項目（要求項目） 提案する実施案 

書籍の編

集 

（１） 編集  

（２） デザイン  

（３） 校閲  

書籍の出

版 

（４） 印刷・製本・出版  

（５） 流通・販売  

在庫管理 
（６） 販売収入の精算  

（７） 在庫管理  

成果物 

（８） 印刷・製本の内容 

用紙サイズ ： 

部数： 

ページ数（表紙含む）： 

カラー印刷(表紙及び本文)： 

製本： 

用紙紙質（表紙）： 

用紙紙質（本文）： 

（９） 写真の掲載分量 ※※※※   

（10） 地図・図表の掲載分量 ※※※※   

（11） 
想定ページの増減への対

応 ※※※※ 
  

書籍の価

格設定 

（12） 書籍の価格設定（定価）※※※※   

（13） 

書籍価格の内訳の考え方 

（委託手数料、本市への納

入金額等の内訳） ※※※※ 

  

※評価項目９～１３は要求事項書に定めのない事項 
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